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REGOLAMENTO PER L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESS@l DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E DEL
DIRITTO DI ACCESSO CIVICO Al DOCUMENTI, INFORMAZIONE DATI DETENUTI DALL'L.C. "F.D'ASSISI” DI
TEZZE SUL BRENTA

PREMESSA

Il presente Regolamento disciplina le modalitastireizio e i casi di esclusione del diritto di asm®ai documenti
amministrativi formati e detenuti dall’Istituto Camensivo di Tezze sul Brenta, in conformita allepdisizioni contenute
negli articoli 22 e seguenti della legge 7 agos@®0l n. 241 e s.m.i. “Nuove norme in materia dicpdimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documeamtiministrativi”.

Tale diritto resta fermo anche in seguito all'imvzione nell’ordinamento di una nuova forma di ascecivico
secondo quanto dispostiall'art. 6 del D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97Revisione e semplificazione delle disposizioni in
materia di prevenzione della corruzione, pubbligtérasparenza, correttivo della legge 6 novemiE22n. 190 e del
decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sefdl'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 1Rv materia di
riorganizzazione delle amministrazioni pubblichefie ha interamente sostituito I'art. 5 del D.Ig&83 3 sulla trasparenza.

La nuova forma di accesso civico prevede che chiengndipendentemente dalla titolarita di situakzion
giuridicamente rilevanti, pud accedere a tuttiti @aai documenti detenuti dalle pubbliche ammiaizibni, col limite del
rispetto degli interessi pubblici e degli intergssvati a tutela dei quali 'Ente puo rifiutare fizhiesta di accesso civico, ai
sensi dell’art. 5-bis del D.lgs 33/2013 introdottal D.Ilgs 97/2016 cit. Questa forma di accessasdingue quindi dalla
previgente disciplina in materia di accesso ai duenti amministrativi sia dal punto di vista sogyeit in quanto la
richiesta di accesso civico non richiede alcundificezione soggettiva e motivazione, sia dal pudtwista oggettivo, in
quanto riguarda dati ed informazioni oltre che doenti mentre i limiti applicabili alla richiesta dccesso civico sono pil
ampi e dettagliati rispetto a quelli indicati p&ckcesso ai documenti, essendo consentito alle lRhbbAmministrazioni
impedire I'accesso civico nei casi in cui questegaocompromettere piu in generale interessi gaaidente rilevanti.

Si amplia quindi I'ambito di applicazione dellagparenza agli atti della pubblica amministraziohe, da mezzo
per garantire la tutela delle situazioni giuridickmggettive, diviene strumento per consentire t@g® di un controllo
diffuso sul perseguimento delle funzioni istituzadire sull’utilizzo delle risorse pubbliche.

Alla luce di tale distinzione, il presente regolarte € strutturato in capi per la disciplina delleeddiverse
modalita di accesso che potranno essere liberarseeli® dagli interessati a seconda dello scopsegeito.

CAPO | - PRINCIPI GENERALI

Art.1 - FINALITA’

L'accesso ai documenti amministrativi disciplindtdla L. 241/1990, attese le sue rilevanti finatiigpubblico interesse,
costituisce principio generale dell'attivita amrstrativa dell’Istituto Comprensivo, al fine di fawe la partecipazione e di
assicurarne l'imparzialita e la trasparenza.

L'accesso civico, quale applicazione della traspzase concorre ad attuare il principio democraticoi @rincipi
costituzionali di eguaglianza, di imparzialita, buandamento, responsabilita, efficacia ed effiGenategrita e lealta nel
servizio alla nazione, nel rispetto delle dispasizin materia di segreto di Stato, di segretofitiaf, di segreto statistico e
di protezione dei dati personali. Esso & condizidingaranzia delle liberta individuali e collettjivgonché dei diritti civili,
politici e sociali, integra il diritto ad una buoaanministrazione e concorre alla realizzazionenamministrazione aperta,
al servizio del cittadino.

L’ Istituto Comprensivo di Tezze sul Brenta, seaoigdanto disposto dall’art. 5 del D.Lgs 33/2013necsostituito dall’art.
6 del D.Lgs 97/2016, garantisce la liberta di aseesvico di chiunque ai propri documenti, inforrita e dati, oltre a
quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria, aboopo di favorire forme diffuse di controllo sulrpeguimento delle
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funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risagspubbliche e di promuovere la partecipazione battito pubblico, nel
rispetto dei limiti relativi alla tutela di intergisgiuridicamente rilevanti.

Art.2 - DEFINIZIONI

Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) "diritto di accesso ai documenti” - L.241/90il diritto degli interessati di prendere visionede estrarre copia di
documenti amministrativi;

b) “diritto di accesso civico” il diritto di chiunque di richiedere documentifoanmazioni o dati per i quali € stato disatteso
I'obbligo di pubblicazione; il diritto di chiunquei ottenere documenti, informazioni o dati deterdgile pubbliche
amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetli pubblicazione obbligatoria, nel rispetto dsiiti relativi alla tutela di
interessi giuridicamente rilevanti;

¢) “documento amministrativo” - L.241/90 ogni rappresentazione, comunque formata, del catdeti atti, anche interni,
delle pubbliche amministrazioni o, comunque, wt#iz ai fini dell'attivita amministrativa; ogni rppesentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualnglira specie del contenuto di atti, anche internon relativi ad uno
specifico procedimento, detenuti da una pubblicamaristrazione e concernenti attivita di pubblicoteiesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica oati$tica della loro disciplina sostanziale;

d) "interessati all’accesso ai documenti” - L.241/0 tutti i soggetti privati, compresi quelli portatali interessi pubblici
o diffusi, che abbiano un interesse diretto, calaceeattuale, corrispondente ad una situazionddigamente tutelata e
collegata al documento al quale e chiesto I'accaisdocumenti;

e) "controinteressati all’'accesso ai documenti'tutti i soggetti, individuati o facilmente individbili in base alla natura
del documento richiesto, che dall'esercizio dalasso vedrebbero compromesso il loro diritto ddlarvatezza;

f) “interessati all'accesso civico”chiunque abbia interesse ad accedere ai dati ecaintenti detenuti dalle pubbliche
amministrazioni senza alcuna limitazione quanta @tjittimazione soggettiva;

g) “controinteressati all’accesso civicotutti i soggetti che subirebbero un pregiudizima®to dalla mancata tutela di
uno dei seguenti interessi privati: protezionedti personali, in conformita con la disciplinaiggtiva in materia; liberta
e segretezza della corrispondenza; interessi edosh@ncommerciali, ivi compresi la proprieta inttuale, il diritto
d’autore e i segreti commerciali.

CAPO Il - ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVIda ar t.3 ad art.13

Si riassumono qui di seguito le modalita di eséocidel diritto di accesso ai documenti amministiaiin conformita a
guanto stabilito dal capo V della Legge 7 agostB01A. 241 e successive modificazioni e integrazionparticolare la
Legge 11 febbraio 2005 n. 15, e dal D.P.R.12 agfilg6, n. 184.

Art.3 - Ambito di applicazione

1. Il diritto di accesso ¢ la facolta per gli irgssati di prendere visione e di estrarre copiaoduthenti amministrativi ed
esercitabile da chiunque abbia un interesse djrettacreto e attuale, corrispondente a una sitnezgiuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale é rathiBaccesso.

2. Il diritto di accesso si esercita con riferimemti documenti amministrativi materialmente esigtah momento della
richiesta e detenuti alla stessa data dall'lstiuziscolastica.

3. L'Istituzione scolastica non € tenuta ad elateodati in suo possesso al fine di soddisfareckiigste di accesso.

Art. 4 — Definizione di documento amministrativo

1. L'art. 22 della L. 241/90, modificato dalla L5/2005, definiscelocumento amministrativo “ogni rappresentazione
grafica, fotocinematografica, elettromagnetica @ualunque altra specie del contenuto di atti arctezni o non relativi
ad uno specifico procedimento detenuti da una B.Aoncernenti attivita di pubblico interesse indigentemente dalla
natura pubblicistica o privatistica della loro d@ima sostanziale”.

2. In ambito scolastico i documenti di cui sopsultano essere, tra gli altri, i seguenti (elenca asaustivo dei possibili
casi):
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« elaborati scritti e atti della Commissione giudiia degli esami di Stato;

* compiti scritti, documenti relativi a scrutini imteedi, finali e relativi verbali, con esclusiondldeparti riguardanti
altri alunni;

e registri personali dei docenti e verbali dei Colislgclasse, a favore di genitori di alunno nonnaesso alla classe
successiva e con esclusione delle parti che cookeraltri alunni;

« atti formali, anche di natura endoprocedimentateamati nel corso dell'istruttoria a favore del sty che
produca istanza di trasferimento e di mobilita pssfonale;

« relazione ispettiva ed atti presupposti e connadsivore di insegnante sottoposto a ispezione oedimento
disciplinare;

e atti relativi alla formulazione delle graduatonigerne e di istituto;

e  atti finalizzati alla stipula di contratti per I'gigidicazione di forniture di beni e servizi.

Art. 5 — Atti esclusi dal diritto di accesso

1. Sono esclusi dal diritto di accesso, ai senksbDdegs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in mateligrotezione dei dati
personali) e del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184 (fRmyento recante disciplina in materia di accessdoaumenti
amministrativi):

e rapporti informativi sul personale dipendente;

< documenti rappresentativi di accertamenti e dietzi@ni medico-legali relativi al personale ancheescenza,

« documenti attinenti al trattamento economico irdlinle o a rapporti informativi o valutativi;

« documenti rappresentativi di interventi dell'autorgiudiziaria o della Procura della Corte dei Gorglativi a
soggetti per i quali si delinea responsabilitaleipenale, amministrativa;

« documenti contenenti atti sensibili o giudiziare Baccesso non e strettamente indispensabile gdutéla
dell'interessato o dei suoi diritti di pari rangot( 60 del D.Lgs. 196/2003);

« gli atti dei privati detenuti occasionalmente dstiifuzione scolastica in quanto non scorporabéli dbcumenti
direttamente utilizzati e, in ogni modo, gli atthec non abbiano avuto specifico rilievo nelle defeamioni
amministrative;

« documenti attinenti a procedimenti penali (per alg@ prevista una tutela piu ampia in ambito griatio), o
utilizzabili a fini disciplinari o di dispensa dalervizio, monitori o cautelari, nonché concerngmcedure
conciliative o arbitrali;

e annotazioni, appunti e bozze preliminari;

« documenti inerenti all'attivita relativa all'infoamione, alla consultazione e alla concertazionkaecantrattazione
sindacale, fermi restando i diritti sindacali pstivanche dal protocollo sindacale.

2. Non sono ammissibili istanze di accesso preatdiad un controllo generalizzato dell'operato’ldétlizione scolastica.
L'accesso ai documenti amministrativi non puo @seegato ove sia sufficiente fare ricorso al potiedifferimento.

3. Sara garantito ai richiedenti I'accesso ai damtmamministrativi la cui conoscenza sia neceaspér curare 0 per
difendere i propri interessi giuridici. Nel casoditicumenti contenenti dati sensibili e giudizileiccesso € consentito nei
limiti in cui sia strettamente indispensabile e tegmini previsti dall'art. 60 del D.Lgs. 196/2008,caso di dati idonei a
rivelare lo stato di salute e la vita sessuale.

Art. 6 — Interessati al diritto di accesso

1. Sono interessati al diritto di accesso tutbggetti privati, compresi quelli portatori di ingssi pubblici o diffusi, di cui
all'art. 1 del presente Regolamento.

2. Il diritto di accesso dei soggetti di cui al ggdente comma € esercitato relativamente ai dodusr@ministrativi e alle
informazioni dagli stessi desumibili il cui oggetocorrelato con l'interesse di cui il richiededtmostri, con idonea e
specifica motivazione, di essere il titolare.

Art. 7 — Controinteressati
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1. Per controinteressati si intendono tutti i saggedividuati o facilmente individuabili in basala natura del documento
richiesto, che, dall'esercizio dell'accesso, veoeet compromesso il loro diritto alla riservatezza.

2. Qualora l'lstituzione scolastica dovesse indigig soggetti controinteressati, & tenuta a davmaunicazione agli stessi
(con raccomandata con avviso di ricevimento) o aretei Posta Elettronica Certificata.

3. | controinteressati hanno dieci giorni di temgalla ricezione della comunicazione per presentara motivata
opposizione alla richiesta di accesso. Decorso telenine, [llstituzione scolastica, accertata laezione della
comunicazione da parte dei controinteressati, @desulla valutazione della richiesta.

Art. 8 — Modalita di accesso
1. Si ha uraccesso informalegqualora non risulti I'esistenza di controinteréssa tale caso il diritto di accesso puo essere
esercitato mediante richiesta, anche verbale, filt'id di Segreteria.
2. Per poter ottenere I'accesso al documentg;hiedente deve:
a. indicare gli estremi del documento oggetto détlaiesta, ovvero gli elementi che ne consentindiVviduazione;
b. specificare e, ove occorra, comprovare I'inteeesonnesso all’oggetto della richiesta;
c. dimostrare la propria identita e, ove occorgpipri poteri di rappresentanza del soggetto éswato.
3. La richiesta viene esaminata immediatamentengaséormalita, nell’ambito dell'orario d’ufficio, nesso la segreteria
della scuola e, compatibilmente con gli altri oghlidi servizio del personale, & accolta, se pdssitmediante indicazione
della pubblicazione contenente le notizie, esiligidel documento, estrazione di copie, ovvero atwdalita idonea.
4. La scuola, invece, invita l'interessato a présearichiesta formale (non assoggettata all'imposta di bollo, ai semrsiad
C.M. 16 marzo 1994, n. 94) nei seguenti casi:
a. quando, in base al contenuto del documentoestdi riscontri I'esistenza di controinteressati;
b. quando non risulti possibile I'accoglimento indigo della richiesta in via informale;
c. quando sorgano dubbi sulla legittimazione deliedente, sulla sua identita, sui suoi poteri repgentativi, sulla
sussistenza dell'interesse alla stregua delle imfzioni e delle documentazioni fornite, sull'acdedita del
documento o sull’esistenza di controinteressati.
5. Nei suddetti casi la scuola mette a disposizidglkinteressato un apposito modulo per la rict@igallegato al presente
Regolamento e scaricabile dal sito welhttp://www.comprensivotezze.gov.it/amministrazidresparente/altri-
contenuti/accesso-civico/
6. Il responsabile del procedimento di accessol@rigente scolastico o il dipendente delegato, petante a formare il
documento o a detenerlo stabilmente.

Art. 9 — Risposta dell'’Amministrazione scolastica

1. Il procedimento di accesso deve concludersiterghine di trenta giorni, decorrenti dalla preseittae della richiesta
all'ufficio competente o dalla ricezione della meihea.

2. |l Dirigente scolastico, valutata la richiesdacide:

a. 'accoglimento della richiesta: la domanda vienéemita completa, e pertanto tutta la
documentazione viene messa a disposizione deédehte;

b. la limitazione della richiesta: & possibile accedsolo a una parte della documentazione che
viene messa a disposizione del richiedente;

C. il differimento della richiesta: la domanda non mssere accolta immediatamente, ma solo in un
secondo momento, indicato dall'lstituzione scotasti

d. il rifiuto della richiesta: la domanda non pud ess&ccolta.

3. Ove la richiesta sia irregolare o incomplet&ifigente scolastico, entro dieci giorni, ne dancmicazione al richiedente
(con raccomandata con avviso di ricevimento o aftezzo idoneo a comprovarne la ricezione). In¢ak, il termine del
procedimento ricomincia a decorrere dalla presémtazdella richiesta corretta.

4. Dell’accoglimento della richiesta formale, dditaitazione, del differimento o del rifiuto (chedono essere motivati) va
data comunicazione all'interessato a mezzo notifREBC o raccomandata A.R. entro dieci giorni daiV@ al protocollo;
qualora sia necessario il coinvolgimento di sog@etttrointeressati il termine viene posticipatautieriori dieci giorni. La
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comunicazione di accoglimento indica inoltre il io e I'ora fissato per I'accesso. In caso di ingioi§ta da parte del
richiedente per tale giorno, possono essere coatipon il Dirigente scolastico, un altro giornéiaario entro i 15 giorni

successivi.

5. L’atto che dispone il differimento dell’access®indica la durata.

6. L’inosservanza da parte dell Amministrazione @emini indicati nel presente Regolamento vieneswerata, a tutti gli
effetti, come silenzio-rifiuto.

7. Il richiedente, in caso di diniego della domgndad presentare ricorso nel termine di 30 giollsi @ommissione per
l'accesso ai documenti amministrativi presso lasiBlemza del Consiglio dei Ministri o al Tribunalemfinistrativo

Regionale.

Art. 10 — Accoglimento della richiesta

1. Il richiedente avra accesso per I'esamina deumenti presso l'lstituzione scolastica negli omanel periodo indicati
nell'atto di accoglimento della richiesta e allaganza del personale addetto.

2. 1 documenti per i quali & consentito I'accessio possono essere asportati dal luogo presso raiEesi in visione e non
possono essere alterati in qualsiasi modo, peliotéressato pud solo prendere appunti e trasiue tutto o in parte i
documenti presi in visione.

3. | cittadini, a cui sia stato affidato un docunwedi pertinenza dell’lstituzione scolastica, risdono ad ogni effetto di
legge dei danni che eventualmente dovessero agreaardocumenti: danneggiamento, distruzione o peerdia
sottoscrizione, la soppressione, la distruzionkedeterioramento di un documento & passibile amgthtEenuncia penale ai
sensi dell’art. 351 del C. P.

4. Qualora un documento si riferisca contestualmenpil persone, I'accesso, mediante esame ediesgali copia, €
consentito limitatamente alla parte del documette s riferisce al soggetto richiedente, anche argdi copertura delle
parti del documento concernenti persone diversectdedente.

5. Su richiesta dell'interessato, le copie possessere autenticate.

6. L'accesso ad eventuali informazioni contenutgrimmenti informatici avviene mediante stampadibeiumenti richiesti.
7. Qualora vi siano richieste di “prendere visiormEEr un numero di documenti ritenuto eccessivamené&oso e
incompatibile con le normali operazioni amministrat potra essere disposto I'accesso solo trariétecio di copie (con i
necessari tempi procedurali e con gli oneri predst presente Regolamento).

Art. 11 — Decadenza dell’autorizzazione

1. Il richiedente che - entro 30 giorni - non sawvalso del diritto di esame degli atti a seguitaccoglimento della
domanda, decade dal diritto stesso e per la ddrata anno non puo presentare domanda di accelstesmsi documenti.
2. L'inosservanza dei divieti previsti dall’art. 1@ 3, comporta 'immediata decadenza del diditesame.

Art. 12 — Rilascio di copie e costi di notifica
1. L'esame dei documenti & gratuito.
2. L'esercizio di accesso agli atti mediante riagti copia & subordinato soltanto al rimborso c&to di riproduzione
fissato come segue:
— € 0,25 a facciata A4, per documenti che non rsitee® copertura di dati di altri soggetti;
— € 0,50 a facciata A4, per documenti che necessitapertura di dati di altri soggetti;
— € 0,50 a facciata A3, per documenti che non rs&ee® copertura di dati di altri soggetti;
— € 1,00 a facciata A3, per documenti che necessitapertura di dati di altri soggetti.
3. Qualora la richiesta di accesso agli atti cortigar notifica a controinteressati, i costi necessdla notifica sono
quantificati in € 10,00 a controinteressato (adwssone delle notifiche indirizzate a personaleeffettivo servizio presso
I'lstituzione scolastica); tali importi, comprensilelle spese postali e dei costi amministrationsa carico del richiedente
I'accesso e potranno essere richiesti in anticgrd’pvvio del procedimento.
4. |l pagamento verra effettuato tramite:

« Bonifico bancario IBAN IT 72 D 05856 60781 155579@35 intestato all’lstituto Comprensivo F. dssisi di

Tezze sul Brenta con causale: “Rimborso spes@uiduzione per l'accesso agli atti”, prima detaoitielle copie;
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« Versamento presso qualsiasi sportello della Bamgmlare dell Alto Adige (Volsbank) sul conto délllstituto
Comprensivo F. d Assisi di Tezze sul Brenta (indicando il codicet€En. 751) IBAN IT 72 D 05856 60781
155571039235, con causale: “Rimborso spese didimione per l'accesso agli atti”, prima del ritit@le copie;

5. Qualora risulti prevedibile un importo superiar€ 20,00, potra essere chiesto il versamenta dinticipo in base alle
copie preventivabili prima di procedere alla predsizione delle stesse.
6. Restano salve le disposizioni vigenti in matdiibollo.

CAPO IIl - ACCESSO CIVICO SEMPLICE E GENERALIZZATO A DATI, INFORMAZIONI E
DOCUMENTI

Art.14 - Oggetto dell’accesso civico

L'obbligo previsto dalla normativa vigente in cagle Pubbliche Amministrazioni di pubblicare documriginformazioni o
dati comporta il diritto di chiunque di richiederemedesimi, nei casi in cui sia stata omessa la fmubblicazione.
Chiunque, inoltre, ha diritto di accedere ai datiedocumenti detenuti dalla scuola ulteriori rispea quelli oggetto di
pubblicazione ai sensi del D.Lgs 33/2013, nel tigp€eei limiti relativi alla tutela di interessi widicamente rilevanti
secondo quanto previsto dall’articolo 5-bis del esho Decreto. Decorsi i termini di pubblicaziorEbligatoria ai sensi
della normativa vigente, i dati, le informazioni @ocumenti detenuti dall’lEnte sono accessibibeisi del presente capo.

Art. 15 - Legittimazione soggettiva

L'esercizio del diritto di accesso civico non etgpbsto ad alcuna limitazione quanto alla legitiioae soggettiva del
richiedente. L'istanza di accesso civico, conteegdatcomplete generalita del richiedente con relagicapiti e numeri di
telefono, identifica i dati, le informazioni o i domenti richiesti e non richiede motivazione.

Art. 16 - |l diritto di accesso civico
1.Definizioni:

» Accesso _civico_semplicedisciplinato dallart. 5, comma 1 del decreto legislativo n. 33/2013 come
modificato dall’art. 6 del d.lgs. n. 97/2016.

* Accesso civico generalizzatdisciplinato dallart. 5, comma 2 del decreto legislativo n. 33/2013 come
modificato dall’art. 6 del d.lgs. n. 97/2016.

Art.17 - Accesso civico semplice e generalizzato

1.L’accesso civico, introdotto dall'art. 5 commadel decreto legislativo 14 marzo 2013 n. 33, conoglifitato dal decreto
legislativo 25 maggio 2016 n.97, ediritto di chiunque di richiedere i documenti, le informazioni o i gaiggetto di
pubblicazione obbligatoria secondo le vigenti d@pioni normative, qualora le pubbliche amminisivaz ne abbiano
omesso la pubblicazione.

2. L’accesso civico generalizzato, introdotto dall' 5 comma 2 del decreto legislativo 14 marzo32@1 33 come
modificato dal decreto legislativo 25 maggio 20187, ¢ il diritto di chiunque di richiedere i docanti, le informazioni o
i dati ulteriori a quelli oggetto di pubblicazione obbligatorial rigpetto dei limiti relativi alla tutela di intessi pubblici e
privati giuridicamente rilevanti, secondo quanteypsto dall’art. 5 bis del suddetto decreto ledigta

Art.18 - Modalita di accesso e procedimento

La richiesta di accesso civico & gratuita, non dessere motivata e va presentata al Responsabife tdesparenza
dell'lstituto Comprensivo tramite:

- posta ordinariallindirizzo: Istituto Comprensivo F.’dAssisi - Via Don A. Belluzzo n. 3 - 36056 Tezze Buénta (VI)
— Al Responsabile della trasparenza dott.ssa CRisléo
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- posta elettronica all'indirizzo e-mail: viic82900p@istruzione.it secondo le modalita previste dal Codice
del’Amministrazione Digitale di cui al D.Lgs 82/@8

I moduli di richiesta sono presenti e scaricabdl dito web_www.comprensivotezze.govaita voce Amministrazione
Trasparente/Altri contenuti/Accesso civico.

Responsabile del procedimento di accesso civit@&igente Scolastico, il quale puo affidare att@dipendente I'attivita
istruttoria ed ogni altro adempimento inerenterdgedimento, mantenendone comunque la respongaldbtil documento,
I'informazione o il dato richiesti risultano essgia pubblicati sul sito istituzionale della scuakl rispetto della normativa
vigente, il Responsabile del procedimento indicapestivamente al richiedente il relativo collegatoeipertestuale. I
Responsabile della Trasparenza, ricevuta la rithies/erificatane la fondatezza, la trasmette #ikid detentore dei dati
che cura la trasmissione dei dati e delle informwizai fini della pubblicazione richiesta nel siteb entro trenta giorni e la
contestuale trasmissione al richiedente, ovvera@olaunicazione al medesimo dell’avvenuta pubblmwagj indicando il
collegamento ipertestuale a quanto richiesto.

Nei casi di ritardo o mancata risposta, il richieepuo ricorrere al dirigente del MIUR dell’ambt&rritoriale provinciale
di Vicenza al seguente indirizzo email usp.vi@&iwae.it (0, in caso di incarico vacante, dal Doet generale dellUSR
Veneto), titolare del potere sostitutivo, al sedaeandirizzo email: direzione-veneto@istruzionaiitsensi dell’articolo 5,
comma 4, del D.Lgs n. 33/2013, che, verificatausssstenza dell’'obbligo di pubblicazione, provvexstdro 30 giorni dal
ricevimento dell'istanza.

Articolo 19 — Notifica ai contro interessati

L’Ufficio responsabile del procedimento che detiédati o i documenti oggetto di accesso, provvadst istruire l'istanza
secondo i commi 5 e 6 dellart. 5 del d.lgs. 33R20individuando preliminarmente eventuali contreiessati cui
trasmettere copia dell’istanza di accesso civicediante invio di copia con raccomandata con awisicevimento, o per
via telematica per coloro che abbiano consentieoftama di comunicazione.

Il controinteressato puo formulare la propria mat#/ opposizione entro 10 giorni dalla riceziondadebmunicazione,
durante i quali il termine per la conclusione restapeso; decorso tale termine I'amministrazioryyede sull’istanza
(quindi, il termine di conclusione pud allungarshd a 40 giorni). Laddove sia stata presentata sigjime e
I'amministrazione decide comunque di accoglierstdnza, vi &€ I'onere di dare comunicazione di tdeoglimento al
controinteressato e gli atti o dati verranno materénte trasmessi al richiedente non prima di IBngida tale ultima
comunicazione.

Il comma 7 dell'art. 5 prevede che nelle ipotesidincata risposta entro il termine di 30 giorniifi@uello pit lungo nei
casi di sospensione per la comunicazione al canie@ssato), ovvero nei casi di diniego totalerzipke, il richiedente puo
presentare richiesta di riesame al Responsabila getvenzione della corruzione e della traspardiche decide con
provvedimento motivato entro 20 giorni.).

Art. 20 - Accoglimento della istanza

In caso di accoglimento, il Responsabile del pronedto provvede a trasmettere tempestivamentekiedente i dati o i
documenti richiesti, ovvero, nel caso in cui I''&ta riguardi dati, informazioni o documenti oggettiopubblicazione
obbligatoria ai sensi del presente decreto, a pedrel sul sito i dati, le informazioni o i documiemthiesti e a comunicare
al richiedente I'avvenuta pubblicazione dello siegalicandogli il relativo collegamento ipertedtua

Il rilascio di dati o documenti in formato elettioa o cartaceo €& gratuito, salvo il rimborso destooeffettivamente
sostenuto e documentato dall’amministrazione péptaduzione su supporti materiali, vedi articad CAPO 1.

In caso di accoglimento della richiesta di accesisico nonostante l'opposizione del controinteregsaalvi i casi di
comprovata indifferibilita, il Responsabile del pealimento ne da comunicazione al controinteressafwovvede a
trasmettere al richiedente i dati o i documentihigsti non prima di quindici giorni dalla riceziorgella stessa
comunicazione da parte del controinteressato & fin consentire allo stesso I'esercizio della fecdi richiedere il
riesame.
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Il Responsabile del procedimento accoglie la risfsiedi accesso quando risulta accertata la prezaleell'interesse
perseguito dal richiedente rispetto al diritto dehtrointeressato. Nei casi di accoglimento delthiesta di accesso, il
controinteressato pud presentare richiesta dimesa Responsabile della prevenzione della cormmazedella trasparenza.

Art.21 - Rifiuto, differimento e limitazione dell'accesso civico

L'accesso civico, art.5, comma 2, é rifiutato sdiiliego € necessario per evitare un pregiudizieto alla tutela di uno
degli interessi pubblici inerenti a:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcardello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettive.

L’accesso di cui all'articolo 5, comma 2, & altreButato se il diniego & necessario per evitamgoregiudizio concreto alla
tutela di uno dei seguenti interessi privati:

a) la protezione dei dati personali, in conforneit@ la disciplina legislativa in materia;

b) la liberta e la segretezza della corrispondenza;

c) gli interessi economici e commerciali di unasoera fisica o giuridica, ivi compresi la propriétéellettuale, il diritto
d’autore e i segreti commerciali.

di accesso o divulgazione previsti dalla legge cmnpresi i casi in cui I'accesso & subordinatdadadisciplina vigente al
rispetto di specifiche condizioni, modalita o limitclusi quelli di cui all'articolo 24, comma tlglla legge n. 241 del 1990.
I limiti all’accesso civico per la tutela degli eressi pubblici e privati individuati nei commi Resi applicano unicamente
per il periodo nel quale la protezione & giustificen relazione alla natura del dato. L'accessicoinon pud essere negato
ove, per la tutela degli interessi pubblici e ptivadividuati nei commi 1 e 2 sia sufficiente fareorso al potere di
differimento.

Art.22 - Richiesta di riesame

Il richiedente, nei casi di diniego totale o paeidell’accesso o di mancata risposta entro il teenprevisto, ovvero i
controinteressati, nei casi di accoglimento detlhiesta di accesso, possono presentare richiegesdme al Responsabile
della trasparenza che decide con provvedimentovatoti entro il termine di venti giorni.

Se l'accesso € stato negato o differito a tutella geotezione dei dati personali in conformita damlisciplina legislativa in
materia, il suddetto responsabile provvede seittiB@rante per la protezione dei dati personalijuidle si pronuncia entro
il termine di dieci giorni dalla richiesta. A decere dalla comunicazione al Garante, il termine [emtozione del
provvedimento da parte del responsabile & sosfiesoalla ricezione del parere del Garante e cormenger un periodo
non superiore ai predetti dieci giorni.

Art.23 - Termini di procedimento

Il procedimento di accesso civico deve concludensi provvedimento espresso e motivato, in relazeresi ed ai limiti
stabiliti, nel termine di trenta giorni dalla presgzione dell'istanza con la comunicazione al gdeinte e agli eventuali
controinteressati.

Art.24 - Impugnazioni
Avverso la decisione del Responsabile della traspas, il richiedente pud proporre ricorso al tril@enamministrativo
regionale ai sensi dell'articolo 116 del Codice pielcesso amministrativo di cui al D.Lgs, n. 10420

CAPO IV - NORME FINALI
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Art.25 - Segreto d’Ufficio e professionale

Il personale operante presso l'lstituto scolaséidenuto al segreto d’ufficio e professionale; pod trasmettere a chi non
ne abbia diritto informazioni riguardanti provvedinti od operazioni amministrative, in corso o casel di cui sia venuto
a conoscenza a causa delle sue funzioni, al di fietle ipotesi e delle modalita previste dal préeeegolamento e dalla
normativa vigente. Nell'ambito delle proprie attizioni, I'impiegato preposto ad un ufficio rilasciapie ed estratti di atti e
documenti di ufficio nei casi non vietati dall'ondimento.

Art.26 - Norme di rinvio
Per quanto non previsto nel presente regolameirappticano le seguenti disposizioni:

e L. 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materigpidicedimento amministrativo e di diritto di acaess
documenti amministrativi” e successive modificazion

e D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materipwitezione dei dati personali”

« D.P.R. 12.04.2006, n. 184 “Regolamento recantaglisa in materia di accesso ai documenti ammiatsti”;

e Du.gs. 2 luglio 2010, n. 104 “Attuazione dell'adlo 44 della legge 18 giugno 2009, n. 69, recamiegh al
governo per il riordino del processo amministrativo

« D.gs. 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disitipl riguardante gli obblighi di pubblicita, traspaza e
diffusione di informazioni da parte delle pubblicl@ministrazioni”;

« D.lgs 25 maggio 2016, n. 97 “Revisione e semplificae delle disposizioni in materia di prevenziatala
corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivbadiegge 6 novembre 2012, n. 190 e del decretislEyo 14
marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 dafigge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di riorgaazione delle
amministrazioni pubbliche”; nonché le linee guiddl’dutorita Nazionale Anticorruzione e le altresgiosizioni di
legge in materia.



